
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 

um auch heuer wieder sämtliche Ausbildungsmöglichkeiten im Rahmen der Lehrausbildung präsentieren 

zu können, bitten wir Sie um die Eingabe Ihrer freien Lehrstellen für 2024 bis 29. September 2023. 

Sollten sich gegebenenfalls Firmendaten, Ansprechpartner, Anschriften etc. verändert haben, können Sie 

auch diese mit Hilfe des nachfolgenden Infosheets einfach aktualisieren. 

 
Bitte rufen Sie dazu folgende Website auf: http://admin.salzburger-industrie.at/ 

 

Scrollen Sie bitte in den untersten Bereich der Website und geben Sie Ihren Benutzernamen und 

Ihr Passwort ein (siehe Mail). 

 

 
 

Sie gelangen automatisch auf den Eintrag für Ihr Unternehmen und können nun Ihre Daten ergänzen, 

neue Lehrstellen eintragen sowie Ihre Unternehmenseinträge bearbeiten. 
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1. FIRMENPROFIL - UNTERNEHMENSDATEN 
 

Um Ihr Firmenprofil zu bearbeiten, klicken Sie bitte im jeweiligen Bereich auf den grünen „Edit“ Button: 
 

 
Auf der linken Seite Ihres Browsers geht nun ein Feld auf, in dem Sie einfach und 

unkompliziert Ihre Kontaktdaten sowie Ihr Logo und Ihr Firmenbild ergänzen 

können: 

 
Um Ihre Änderung zu speichern, drücken Sie bitte den Button „Update“. 

 
Ihre Informationen über Ihr Unternehmen geben Sie bitte in der nachfolgenden Rubrik „Über das 

Unternehmen“ ein. 
 

 
Dazu klicken Sie bitte wiederum den Button „Edit“ an. Es geht nun wieder ein Fenster im linken Bereich Ihres 

Browserfensters auf und Sie können Ihre Einträge bearbeiten. 

 
Bitte vergessen Sie nicht, Ihre Änderungen immer durch den Button „Update“ zu speichern!! 



 

2. LEHRSTELLEN EINTRAGEN 
 

 

Unter der Rubrik „Job & Karriere“ können Sie die Lehrstellen für das Lehrjahr 2024 eingeben. Darüber hinaus bitten 

wir Sie auch Praktikumsplätze und gegebenenfalls Themen für Abschlussarbeiten einzutragen. 

 
Die Lehrstellen werden von uns automatisch in die Printausgabe des „Lehrstellenverzeichnis“ übernommen, welches 

u.a. im Rahmen der BIM 2023 verteilt wird. Im Lehrstellenverzeichnis werden alle Lehrberufe namentlich genannt und 

die Unternehmen, die eine freie Lehrstelle in diesem Beruf im Jahr 2024 anbieten, aufgelistet. 

 
Mit einem Klick auf den „Edit-Button“ öffnet sich das Menü, in welchem Lehrstellen und Praktika eingetragen werden 

können. Unter „Freie Lehrstellen“ können Sie mittels Dropdown-Menü den 

gewünschten Lehrberuf auswählen und unter „Anzahl der Lehrstellen“ die Anzahl der freien Lehrstellen eintragen. 

Sollte ein Lehrberuf nicht sofort aufgelistet sein, scrollen Sie unter „Auswahl des Lehrberufs“ nach unten, um weitere 

Ausbildungsberufe zu laden. Im rechten Bereich des Eingabefeldes „Anzahl der Lehrstellen“ können Sie mit dem  

      – Symbol weitere Felder hinzufügen bzw. mit dem        – Symbol welche löschen. 

 
Um die Eingabe abzuschließen, klicken Sie bitte auf „Lehrstelle hinzufügen“. 

 
 
 



 

3. PRAKTIKA, SPEZIELLE INFORMATIONEN 
 

 

Um Praktika/Abschlussarbeiten hinzuzufügen, klicken Sie bitte auf den Button 

„Praktika/Abschlussarbeiten hinzufügen“. 

 
 
 
 
 
 
 

 
Unter der Rubrik Praktika/Abschlussarbeiten können Sie beliebig viele Praktikumsstellen und/oder Themen für 

Abschlussarbeiten eingeben. 

 
Wir bitten Sie auch die speziellen Infos über Ihre Erwartungen an die BewerberInnen sowie die Möglichkeiten, wie 

potenzielle BewerberInnen Ihren Betrieb kennen lernen können, zu ergänzen: 

 

Telefonische Anmeldung unter +43 662 123 456  



 

4. Schnupper-Kalender/Tag der offenen Tür/Betriebsbesichtigungen 
 

 

Um Schnuppertage hinzuzufügen, klicken Sie bitte auf den Button „Neues Schnupperangebot für das kommende Jahr 

anlegen“. 

 

 
Unter der Rubrik Lehrberufe können Sie beliebig viele Lehrberufe für Schnuppertage angeben. 

Darunter können Sie eingeben, in welcher Kalenderwoche Sie Schnuppertage anbieten. Sie können beliebig viele 

Kalenderwochen angeben. 

 

Bitte geben Sie ein, wie viele Schnupper-Lehrlinge Sie pro Einheit/Woche aufnehmen. 
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Wir bitten Sie auch, detaillierte Informationen zu den Schnuppertagen einzutragen: 

Sie haben auch die Möglichkeit, Tag(e) der offenen Tür einzutragen. Klicken Sie dafür bitte auf „Tag der offenen Tür 

hinzufügen“ 

 
Es öffnet sich ein Menü. Klicken Sie in das erste Feld, um das Datum auszuwählen. 



 

Klicken Sie in das zweite Feld, um nähere Informationen zum Tag der offenen Tür zu notieren. 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

Wenn Sie mehr Tage der offenen Tür anbieten, klicken Sie auf „Tag der offenen Tür hinzufügen“. 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie den weiteren zugefügten Tag doch nicht benötigen, sehen Sie, wenn Sie den Cursor auf den rechten Rand 

der Tabelle ziehen, die Option „Eintrag Entfernen“. Klicken Sie danach erneut auf 

„entfernen“. 
 
 
 
 

 
 



 

Sie können auch Informationen zu Betriebsbesichtigungen bei Ihnen im Unternehmen angeben. Geben Sie dafür 

einfach einen Text in das Feld ein: 

 

 
Darunter können Sie die Kontaktpersonen einpflegen, an die sich die Interessentin oder der Interessent 

wenden kann. Klicken Sie hierfür bitte auf „Kontaktperson hinzufügen“. 

 
 
 
 

Geben Sie bitte die Informationen zur Person ein. Falls Sie mehrere Ansprechpersonen angeben wollen, klicken Sie 

bitte auf „Kontaktperson hinzufügen“. 

 
 

  

Max Mustermann 

max.mustermann@gmail.com 

0662 123 456 789 



 

Falls Sie die weiteren Eingabefelder doch nicht benötigen, entfernen Sie diese wie oben bei dem Tag der offenen Tür 

beschrieben. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ebenso können Sie auch den Lehrbeginn eintragen, klicken Sie hierfür in die Zeile, um das Datum auszuwählen. 

Klicken Sie dann auf „fertig“. 

 
 

 
  

Max Mustermann 

max.mustermann@gmail.com 

0662 123 456 789 

2024 



 

Wenn Sie alles vollständig eingegeben haben, klicken Sie bitte, unterhalb des Feldes „Lehrbeginn“, auf 

„Speichern“. Wenn Sie den Vorgang abbrechen möchten, bitte klicken Sie auf „abbrechen“. Dadurch kommen Sie zu 

Ihrer Firmenseite zurück. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. SUCCESS STORIES 
 

 

Damit sich die (potenziellen) Bewerberinnen und Bewerber mit Ihrer Firmenphilosophie und den verschiedenen 

Berufsbildern in Ihrem Unternehmen stärker auseinandersetzen können, haben Sie die Möglichkeit unter der Rubrik 

„Success stories“ Ihre Mitarbeiter zu Wort kommen zu lassen. 

 
Durch diese Zitate kann noch mehr auf Ihr Unternehmen aufmerksam gemacht werden und vor allem wirklich 

aufgezeigt werden, warum sich die Bewerberinnen und Bewerber bei Ihrem Unternehmen für eine Lehrstelle 

bewerben sollen und warum nicht bei jemand anderen. 
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6. „WUSSTEN SIE, DASS…“ 
 

 

Und schlussendlich sollen „Aha-Effekte“ aus den Wirkungsbereichen der Salzburger Industrie unsere Besucher auf 

der Homepage fesseln. Dazu haben Sie die Möglichkeit unter der Rubrik „Wussten Sie, dass…“ die Besonderheiten 

Ihres Unternehmens als Eye Catcher fest zu halten. 
 

 

 
 
 
 

7. LOGOUT 
 

 

Wenn Sie mit der Bearbeitung Ihres Auftritts fertig sind, können Sie mit dem „Logout“ Button, den 

Bearbeitungsmodus verlassen: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wenn Sie Fragen haben, Hilfe bei der Eingabe brauchen oder Probleme mit Ihrem Passwort auftreten sollten, wenden 

Sie sich bitte an 

Frau Klausgraber claudia.klausgraber@iv.at bzw. 0662 872266-71 oder an 

Frau Reschreiter mreschreiter@wks.at bzw. 0662 8888 301. 
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